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    АНКЕТА №_____

(ПРОСЬБА ЗАПОЛНИТЬ ВСЕ ГРАФЫ, ДЛЯ НАС ЭТО ОЧЕНЬ ВАЖНО!).

Претендует на должность:_________________________________________

Согласен на предоставление и обработку персональных данных                                      

Фамилия ____________________________

Имя          ____________________________

Отчество____________________________

Дата рождения______________                Кол-во полных лет__________

Место рождения___________________________________________________________

Конт. телефоны:________________________, 

т.дом./второйномер__________________________________Email:_______________________      

	Наименование
	Город, улица, дом, квартира
	Район

	Адрес прописки
	
	

	Адрес проживания
	
	


Паспортные данные: серия________№_____________ выдан:_____________

кем выдан:_______________________________________________________________

Семейное положение:____________

Состав семьи

	Ф.И.О.
	Кем приходится
	Кем и где работает
	Дата рождения.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Пожелание по будущей работе:

Зарплата на последнем месте работы:                     ____________

Минимальная  зарплата на испытательный срок:   ____________

Ожидаемая зарплата после испытательного срока:____________

Образование:_______________________

Основная специальность__________________________

Учебные заведения:

	Полное наименование
	Год окончание
	Форма обучения
	Квалификация
	Специализация

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Дополнительное образование ( курсы, семинары, наличие сертификата, свидетельства)

	Полное наименование
	Год окончания
	Продолжительность
	Квалификация

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Трудовая деятельность:

Укажите в обратном хронологическом порядке, начиная с последнего места работы ( включая те, которые не отражены в трудовой книжке). 

1.-последнее место работы

	дата прихода – дата увольнения


	название организации 
	сфера деятельности организации

	Рекомендатель

Тел.
	основные выполняемые обязанности и основные достижения:

	Должность


	

	последняя заработная плата


	

	причина ухода
	


2.-предпоследнее место работы

	дата прихода – дата увольнения


	название организации
	сфера деятельности организации

	Рекомендатель

Тел.
	основные выполняемые обязанности и основные достижения:

	Должность


	

	последняя заработная плата


	

	причина ухода


	


3. – предпредпоследнее место работы

	дата прихода – дата увольнения


	название организации
	сфера деятельности организации

	Рекомендатель

Тел.
	основные выполняемые обязанности и основные достижения:

	Должность


	

	последняя заработная плата


	

	причина ухода


	


ЗНАНИЕ КОМПЬЮТЕРА: Опытный пользователь / Пользователь / Не владею / Программирую (нужное подчеркнуть)

Каким программным обеспечением владеете, на каком уровне:

НАВЫКИ РАБОТЫ С ОРГТЕХНИКОЙ: Факс __;  ксерокс ___; миниАТС ___;принтер__; сканер__;Другое офисное оборудование:

ЗНАНИЕ ЯЗЫКОВ:






Свободно – хорошо – удовлетворительно – базовый 

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ: 

Водительские права:есть / нет (категория________);

автомобиль: есть / нет (модель__________________)

Проранжируйте Ваши предпочтения при выборе работы с 1 (первого места) до 10 (последнего места):

	Предпочтения
	Место
	Предпочтения
	Место

	Деньги
	
	Самостоятельность
	

	Условия труда
	
	Творческий характер работы
	

	Близость к дому
	
	Имидж фирмы
	

	Дружный коллектив
	
	Сложность поставленных задач
	

	Карьерный рост
	
	Высокая интенсивность работы
	


Ваши главные профессиональные навыки:

Какими достижениями вы гордитесь:

ЦЕЛЬ ПОИСКА НОВОЙ РАБОТЫ:______________________________________________

Какую деятельность Вы хотели бы выполнять:

Согласны ли вы на ненормированный рабочий день:_________________________________

Увлечения, хобби:______________________________________________________________

Любимая поговорка:____________________________________________________________

Привлекались ли вы к уголовной либо административной ответственности?____________

Курите ( если да, то сколько сигарет выкуриваете в день):____________________________

Рекомендатели:

	Ф.И.О.
	Название организации
	телефон

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Откуда Вы узнали о вакансии?
	


Любое упущение или неправильное представленные факты в данной анкете могут привести к отказу в приёме на работу.

	Дата заполнения анкеты
	
	Подпись
	


Комментарии по собеседованию:

	№
	Должность
	Комментарий по собеседованию
	дата

	1
	Отдел кадров
	
	

	2
	Непосредственный руководитель
	
	

	3
	Коммерческий директор
	
	

	4
	Исполнительный директор
	
	

	5
	Финансовый директор
	
	

	6
	Служба безопасности
	
	


